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受付業務
 

新患登録
 

新規患者を登録します。
基本情報・保険情報を入力し、「保存」ボタン、「保存して終了」ボタンを押してください。
 

 

基本情報
画面上部は患者基本情報を入力するエリアです。
患者氏名⇒カナ氏名⇒生年月日⇒性別⇒郵便番号⇒住所⇒日中連絡先の順に、
エンターキーを押すことで入力しながら次の項目へ進むことが出来ます。
 

保険情報
画面下部は患者保険情報を入力するエリアです。
画面左側に主保険、画面右側に公費を入力します。
保険情報を追加したい場合は、「
保険情報内に新しい保険
 

受付業務 

新患登録 

新規患者を登録します。
基本情報・保険情報を入力し、「保存」ボタン、「保存して終了」ボタンを押してください。

基本情報を⼊⼒する
画面上部は患者基本情報を入力するエリアです。
患者氏名⇒カナ氏名⇒生年月日⇒性別⇒郵便番号⇒住所⇒日中連絡先の順に、
エンターキーを押すことで入力しながら次の項目へ進むことが出来ます。

保険情報を⼊⼒する
画面下部は患者保険情報を入力するエリアです。
画面左側に主保険、画面右側に公費を入力します。
保険情報を追加したい場合は、「
保険情報内に新しい保険

新規患者を登録します。 

基本情報・保険情報を入力し、「保存」ボタン、「保存して終了」ボタンを押してください。

を⼊⼒する 

画面上部は患者基本情報を入力するエリアです。
患者氏名⇒カナ氏名⇒生年月日⇒性別⇒郵便番号⇒住所⇒日中連絡先の順に、
エンターキーを押すことで入力しながら次の項目へ進むことが出来ます。

を⼊⼒する 

画面下部は患者保険情報を入力するエリアです。
画面左側に主保険、画面右側に公費を入力します。
保険情報を追加したい場合は、「F7 
保険情報内に新しい保険のタブを追加する事が出来ます。

基本情報・保険情報を入力し、「保存」ボタン、「保存して終了」ボタンを押してください。

画面上部は患者基本情報を入力するエリアです。
患者氏名⇒カナ氏名⇒生年月日⇒性別⇒郵便番号⇒住所⇒日中連絡先の順に、
エンターキーを押すことで入力しながら次の項目へ進むことが出来ます。

画面下部は患者保険情報を入力するエリアです。
画面左側に主保険、画面右側に公費を入力します。

7 保険追加」ボタンを押してください。
タブを追加する事が出来ます。

基本情報・保険情報を入力し、「保存」ボタン、「保存して終了」ボタンを押してください。

画面上部は患者基本情報を入力するエリアです。 
患者氏名⇒カナ氏名⇒生年月日⇒性別⇒郵便番号⇒住所⇒日中連絡先の順に、
エンターキーを押すことで入力しながら次の項目へ進むことが出来ます。

画面下部は患者保険情報を入力するエリアです。 
画面左側に主保険、画面右側に公費を入力します。 

保険追加」ボタンを押してください。
タブを追加する事が出来ます。 
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基本情報・保険情報を入力し、「保存」ボタン、「保存して終了」ボタンを押してください。

患者氏名⇒カナ氏名⇒生年月日⇒性別⇒郵便番号⇒住所⇒日中連絡先の順に、
エンターキーを押すことで入力しながら次の項目へ進むことが出来ます。

保険追加」ボタンを押してください。
 

基本情報・保険情報を入力し、「保存」ボタン、「保存して終了」ボタンを押してください。

患者氏名⇒カナ氏名⇒生年月日⇒性別⇒郵便番号⇒住所⇒日中連絡先の順に、 
エンターキーを押すことで入力しながら次の項目へ進むことが出来ます。 

保険追加」ボタンを押してください。 

基本情報・保険情報を入力し、「保存」ボタン、「保存して終了」ボタンを押してください。 

基本情報エリア

保険

基本情報エリア

保険情報エリア

 

 

基本情報エリア 

情報エリア 



 

 

主保険を⼊⼒する

保険者番号を入力し、エンターキーを押すと保険情報が表示されます。
記号、番号、枝番、続柄、被保険者氏名を入力してください。
「F5 保険証確認」ボタンを押すと、保険証確認日に本日の日付が設定されます。
 

公費を⼊⼒する

負担者番号、受給者番号、有効開始日、有効終了日を入力してください。
 

保険証忘れ、⾃費診療

主保険の保険者番号に何も入力せずにエンターキーを押すと、
保険証忘れ、その他を選択する画面が表示されます。
保険証忘れの場合は「
自費診療等の場合は「
 
 

主保険を⼊⼒する 

保険者番号を入力し、エンターキーを押すと保険情報が表示されます。
記号、番号、枝番、続柄、被保険者氏名を入力してください。

保険証確認」ボタンを押すと、保険証確認日に本日の日付が設定されます。

公費を⼊⼒する 

負担者番号、受給者番号、有効開始日、有効終了日を入力してください。

保険証忘れ、⾃費診療

主保険の保険者番号に何も入力せずにエンターキーを押すと、
保険証忘れ、その他を選択する画面が表示されます。
保険証忘れの場合は「9
自費診療等の場合は「9

 

保険者番号を入力し、エンターキーを押すと保険情報が表示されます。
記号、番号、枝番、続柄、被保険者氏名を入力してください。

保険証確認」ボタンを押すと、保険証確認日に本日の日付が設定されます。

負担者番号、受給者番号、有効開始日、有効終了日を入力してください。

保険証忘れ、⾃費診療の場合 

 
主保険の保険者番号に何も入力せずにエンターキーを押すと、
保険証忘れ、その他を選択する画面が表示されます。

97 保険証忘れ」を選択し、
99 その他」を選択してください。

 

保険者番号を入力し、エンターキーを押すと保険情報が表示されます。
記号、番号、枝番、続柄、被保険者氏名を入力してください。

保険証確認」ボタンを押すと、保険証確認日に本日の日付が設定されます。

負担者番号、受給者番号、有効開始日、有効終了日を入力してください。

 

 
主保険の保険者番号に何も入力せずにエンターキーを押すと、
保険証忘れ、その他を選択する画面が表示されます。

保険証忘れ」を選択し、
その他」を選択してください。

保険者番号を入力し、エンターキーを押すと保険情報が表示されます。
記号、番号、枝番、続柄、被保険者氏名を入力してください。

保険証確認」ボタンを押すと、保険証確認日に本日の日付が設定されます。

 
負担者番号、受給者番号、有効開始日、有効終了日を入力してください。

主保険の保険者番号に何も入力せずにエンターキーを押すと、
保険証忘れ、その他を選択する画面が表示されます。 

保険証忘れ」を選択し、 
その他」を選択してください。 
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保険者番号を入力し、エンターキーを押すと保険情報が表示されます。
記号、番号、枝番、続柄、被保険者氏名を入力してください。 

保険証確認」ボタンを押すと、保険証確認日に本日の日付が設定されます。

負担者番号、受給者番号、有効開始日、有効終了日を入力してください。

主保険の保険者番号に何も入力せずにエンターキーを押すと、 

保険者番号を入力し、エンターキーを押すと保険情報が表示されます。 

保険証確認」ボタンを押すと、保険証確認日に本日の日付が設定されます。 

負担者番号、受給者番号、有効開始日、有効終了日を入力してください。 

 

 



 

 

基本情報
 

患者情報画面では
登録内容を修正し、
閲覧だけの場合は、「機能」ボタンから「保存せず終了」を選択してください。
 

 

 

基本情報、保険情報

情報画面では基本情報・保険情報
登録内容を修正し、「保存」ボタン、「
閲覧だけの場合は、「機能」ボタンから「保存せず終了」を選択してください。

、保険情報の編集

基本情報・保険情報
「保存」ボタン、「

閲覧だけの場合は、「機能」ボタンから「保存せず終了」を選択してください。

 

編集 

基本情報・保険情報の確認、編集
「保存」ボタン、「F11 保存して終了」ボタンを押してください。

閲覧だけの場合は、「機能」ボタンから「保存せず終了」を選択してください。

編集が出来ます
保存して終了」ボタンを押してください。

閲覧だけの場合は、「機能」ボタンから「保存せず終了」を選択してください。
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が出来ます。 

保存して終了」ボタンを押してください。
閲覧だけの場合は、「機能」ボタンから「保存せず終了」を選択してください。

保存して終了」ボタンを押してください。
閲覧だけの場合は、「機能」ボタンから「保存せず終了」を選択してください。 

 

保存して終了」ボタンを押してください。 

 



 

 

問診情報
 

問診表の内容を入力します。
入力が終わりましたら「保存」ボタン、「
入力した内容は、カルテ画面、サブカルテに表示されます。
 

問診内容

設問横の入力欄をクリックすると回答入力画面が表示されます。
画面下部のリストから選択、もしくはフリー入力で回答を入力し、「
 

問診情報 

問診表の内容を入力します。
入力が終わりましたら「保存」ボタン、「
入力した内容は、カルテ画面、サブカルテに表示されます。

内容を⼊⼒する

設問横の入力欄をクリックすると回答入力画面が表示されます。
画面下部のリストから選択、もしくはフリー入力で回答を入力し、「

問診表の内容を入力します。 

入力が終わりましたら「保存」ボタン、「
入力した内容は、カルテ画面、サブカルテに表示されます。

を⼊⼒する 

設問横の入力欄をクリックすると回答入力画面が表示されます。
画面下部のリストから選択、もしくはフリー入力で回答を入力し、「

入力が終わりましたら「保存」ボタン、「F11 保存して終了」ボタンを押してください。
入力した内容は、カルテ画面、サブカルテに表示されます。

設問横の入力欄をクリックすると回答入力画面が表示されます。
画面下部のリストから選択、もしくはフリー入力で回答を入力し、「

保存して終了」ボタンを押してください。
入力した内容は、カルテ画面、サブカルテに表示されます。

設問横の入力欄をクリックすると回答入力画面が表示されます。
画面下部のリストから選択、もしくはフリー入力で回答を入力し、「
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保存して終了」ボタンを押してください。
入力した内容は、カルテ画面、サブカルテに表示されます。 

設問横の入力欄をクリックすると回答入力画面が表示されます。 

画面下部のリストから選択、もしくはフリー入力で回答を入力し、「OK」ボタンを押してください。

 

保存して終了」ボタンを押してください。

」ボタンを押してください。

保存して終了」ボタンを押してください。 

 

」ボタンを押してください。

 

」ボタンを押してください。 

 



 

 

患者一覧画面
 

TODO: 患者一覧レイアウト変更作業中
 

 

患者一覧から対象となる患者を選択し、

 

患者一覧画面 

患者一覧レイアウト変更作業中

患者一覧から対象となる患者を選択し、

患者一覧レイアウト変更作業中

患者一覧から対象となる患者を選択し、

 

患者一覧レイアウト変更作業中 

患者一覧から対象となる患者を選択し、項目列をダブルクリックする事でをダブルクリックする事で
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をダブルクリックする事でをダブルクリックする事で次の操作を行えます。次の操作を行えます。次の操作を行えます。 

 

 

 

 



 

 

患者を検索

患者一覧画面から
 

検索語を入力してエンターキーを押すと、検索結果が表示されます。
患者は「カルテ番号」「患者氏名」「生年月日」から検索する事が出来ます。

患者を検索し、一覧に追加する

患者一覧画面から患者検索ボタンを押します。

検索語を入力してエンターキーを押すと、検索結果が表示されます。
患者は「カルテ番号」「患者氏名」「生年月日」から検索する事が出来ます。

し、一覧に追加する

患者検索ボタンを押します。

検索語を入力してエンターキーを押すと、検索結果が表示されます。
患者は「カルテ番号」「患者氏名」「生年月日」から検索する事が出来ます。

し、一覧に追加する 

患者検索ボタンを押します。 

検索語を入力してエンターキーを押すと、検索結果が表示されます。
患者は「カルテ番号」「患者氏名」「生年月日」から検索する事が出来ます。

 

検索語を入力してエンターキーを押すと、検索結果が表示されます。
患者は「カルテ番号」「患者氏名」「生年月日」から検索する事が出来ます。
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検索語を入力してエンターキーを押すと、検索結果が表示されます。 

患者は「カルテ番号」「患者氏名」「生年月日」から検索する事が出来ます。患者は「カルテ番号」「患者氏名」「生年月日」から検索する事が出来ます。 

 

 

 



 

 

検索結果から患者一覧に追加したい患者を選択し、
確認画面が表示されますので、
 

患者検索画面の検索結果から選択
 

 

 

検索結果から患者一覧に追加したい患者を選択し、
確認画面が表示されますので、

患者検索画面の検索結果から選択

検索結果から患者一覧に追加したい患者を選択し、
確認画面が表示されますので、「OK

患者検索画面の検索結果から選択した

 

検索結果から患者一覧に追加したい患者を選択し、
OK」を選択します。

した患者が患者一覧に追加されます。

検索結果から患者一覧に追加したい患者を選択し、「指定」ボタンを押します。
を選択します。 

患者が患者一覧に追加されます。
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ボタンを押します。

患者が患者一覧に追加されます。

ボタンを押します。 

患者が患者一覧に追加されます。 

 

 

 



 

 

患者を一覧から削除する

患者一覧画面から削除したい患者
 

選択した患者が患者一覧画面から削除されます。
再度患者一覧に追加したい場合は、「
 

 

 

患者を一覧から削除する

患者一覧画面から削除したい患者

患者が患者一覧画面から削除されます。
再度患者一覧に追加したい場合は、「

患者を一覧から削除する 

患者一覧画面から削除したい患者を選択し、「患者一覧から削除」ボタンを押します。

患者が患者一覧画面から削除されます。
再度患者一覧に追加したい場合は、「

 

を選択し、「患者一覧から削除」ボタンを押します。

患者が患者一覧画面から削除されます。
再度患者一覧に追加したい場合は、「2.5.1 患者を検索し、一覧に追加する」の手順を

を選択し、「患者一覧から削除」ボタンを押します。

患者が患者一覧画面から削除されます。 

患者を検索し、一覧に追加する」の手順を
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を選択し、「患者一覧から削除」ボタンを押します。

患者を検索し、一覧に追加する」の手順を

を選択し、「患者一覧から削除」ボタンを押します。

患者を検索し、一覧に追加する」の手順を

を選択し、「患者一覧から削除」ボタンを押します。 

患者を検索し、一覧に追加する」の手順を行ってください。行ってください。 

 

 

 



 

 

カルテ⼊⼒
 

 

※ 画面右上の

編集中の内容を破棄してカルテ画面を終了したい場合は、
左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。

カルテ⼊⼒ 

画面右上の「×」ボタン

編集中の内容を破棄してカルテ画面を終了したい場合は、
左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。

「×」ボタンでカルテ

 

編集中の内容を破棄してカルテ画面を終了したい場合は、
左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。

カルテを閉じると、

編集中の内容を破棄してカルテ画面を終了したい場合は、
左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。

を閉じると、編集中の内容は保存されます。

編集中の内容を破棄してカルテ画面を終了したい場合は、 

左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。
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編集中の内容は保存されます。

 

左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。

編集中の内容は保存されます。 

左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。 

 

 

 



 

 

日付を指定する
 

カルテ入力を行う日付を指定します。
 

当日分のカルテは常に表示されます。
当日以外のカルテを記載したい場合は「日付指定」ボタンを押します。
 

カルテ入力を行う日付を指定し、「
 

指定した日付のカルテが

日付を指定する

カルテ入力を行う日付を指定します。

当日分のカルテは常に表示されます。
当日以外のカルテを記載したい場合は「日付指定」ボタンを押します。

カルテ入力を行う日付を指定し、「

指定した日付のカルテが

日付を指定する 

カルテ入力を行う日付を指定します。

当日分のカルテは常に表示されます。
当日以外のカルテを記載したい場合は「日付指定」ボタンを押します。

カルテ入力を行う日付を指定し、「OK

指定した日付のカルテが追加されます。

カルテ入力を行う日付を指定します。 

当日分のカルテは常に表示されます。 

当日以外のカルテを記載したい場合は「日付指定」ボタンを押します。

OK」ボタンを押します。

追加されます。 

当日以外のカルテを記載したい場合は「日付指定」ボタンを押します。

」ボタンを押します。
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当日以外のカルテを記載したい場合は「日付指定」ボタンを押します。

」ボタンを押します。 

当日以外のカルテを記載したい場合は「日付指定」ボタンを押します。 

 

 

 

 



 

 

視診 

 

視診登録する日付を指定します。
過去に登録した
日付の指定を行ったら「
 

視診を⼊⼒

 

※ 視診登録方法により選択順序を変更出来ます。
・ ⻭⽛を先に選択
・ 状態を先に選択

 

※ 操作のポイント
・「複数⻭を設定
・ マウスのドラッグ操作により連続し

 

 

視診登録する日付を指定します。
に登録した視診を編集する場合は、

日付の指定を行ったら「

⼊⼒する 

視診登録方法により選択順序を変更出来ます。
⻭⽛を先に選択 
状態を先に選択 

操作のポイント 

複数⻭を設定」にチェックを入れると、複数部位を一度に選択出来ます。
マウスのドラッグ操作により連続し

視診登録する日付を指定します。 

視診を編集する場合は、
日付の指定を行ったら「OK」ボタンを押します。

視診登録方法により選択順序を変更出来ます。
 ⇒ ⻭⽛を選択してから、病名・⻭⽛
 ⇒ 病名・⻭⽛状態・補綴を選択してから、⻭⽛を選択する。

にチェックを入れると、複数部位を一度に選択出来ます。
マウスのドラッグ操作により連続し

 

 

視診を編集する場合は、登録日付から対象の日付を選択してください。
」ボタンを押します。

視診登録方法により選択順序を変更出来ます。
⻭⽛を選択してから、病名・⻭⽛
病名・⻭⽛状態・補綴を選択してから、⻭⽛を選択する。

にチェックを入れると、複数部位を一度に選択出来ます。
マウスのドラッグ操作により連続して部位を選択出来ます。

登録日付から対象の日付を選択してください。
」ボタンを押します。 

視診登録方法により選択順序を変更出来ます。 

⻭⽛を選択してから、病名・⻭⽛
病名・⻭⽛状態・補綴を選択してから、⻭⽛を選択する。

にチェックを入れると、複数部位を一度に選択出来ます。
部位を選択出来ます。
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登録日付から対象の日付を選択してください。

⻭⽛を選択してから、病名・⻭⽛状態・補綴を選択する。
病名・⻭⽛状態・補綴を選択してから、⻭⽛を選択する。

にチェックを入れると、複数部位を一度に選択出来ます。
部位を選択出来ます。 

登録日付から対象の日付を選択してください。

状態・補綴を選択する。
病名・⻭⽛状態・補綴を選択してから、⻭⽛を選択する。

にチェックを入れると、複数部位を一度に選択出来ます。 

登録日付から対象の日付を選択してください。 

 

状態・補綴を選択する。 

病名・⻭⽛状態・補綴を選択してから、⻭⽛を選択する。 

 



 

 

入力が終わりましたら
保存すると入力した視診
また、入力内容を破棄したい場合は、視診データの「削除」ボタンを押してください。
 

※部位選択画面の一口腔ボタン選択範囲に含めたい部位は
※混合⻭列期
 

 

 

入力が終わりましたら「保存」ボタンを押してください。
と入力した視診

また、入力内容を破棄したい場合は、視診データの「削除」ボタンを押してください。

※部位選択画面の一口腔ボタン選択範囲に含めたい部位は
※混合⻭列期において萌出する可能性のある永久⻭は、⻭⽛状態「未治療」で登録をしてください。

「保存」ボタンを押してください。
と入力した視診の内容が口腔情報に反映されます。

また、入力内容を破棄したい場合は、視診データの「削除」ボタンを押してください。

※部位選択画面の一口腔ボタン選択範囲に含めたい部位は
萌出する可能性のある永久⻭は、⻭⽛状態「未治療」で登録をしてください。

 

保存すると口腔情報に
反映されます

「保存」ボタンを押してください。
が口腔情報に反映されます。

また、入力内容を破棄したい場合は、視診データの「削除」ボタンを押してください。

※部位選択画面の一口腔ボタン選択範囲に含めたい部位は
萌出する可能性のある永久⻭は、⻭⽛状態「未治療」で登録をしてください。

保存すると口腔情報に
反映されます 

「保存」ボタンを押してください。 

が口腔情報に反映されます。
また、入力内容を破棄したい場合は、視診データの「削除」ボタンを押してください。

※部位選択画面の一口腔ボタン選択範囲に含めたい部位は⻭⽛状態「ノーマル」で登録をしてください。
萌出する可能性のある永久⻭は、⻭⽛状態「未治療」で登録をしてください。

保存すると口腔情報に 
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が口腔情報に反映されます。 

また、入力内容を破棄したい場合は、視診データの「削除」ボタンを押してください。

⻭⽛状態「ノーマル」で登録をしてください。
萌出する可能性のある永久⻭は、⻭⽛状態「未治療」で登録をしてください。

また、入力内容を破棄したい場合は、視診データの「削除」ボタンを押してください。

⻭⽛状態「ノーマル」で登録をしてください。
萌出する可能性のある永久⻭は、⻭⽛状態「未治療」で登録をしてください。

また、入力内容を破棄したい場合は、視診データの「削除」ボタンを押してください。 

⻭⽛状態「ノーマル」で登録をしてください。
萌出する可能性のある永久⻭は、⻭⽛状態「未治療」で登録をしてください。

⻭⽛状態「ノーマル」で登録をしてください。 

萌出する可能性のある永久⻭は、⻭⽛状態「未治療」で登録をしてください。 

 

 



 

 

基本診療項目
 

初診料・再診料等の基本診療項目を入力します。
 

＜基本診療項目＞をクリックします。
 

基本診療入力画面から、基本診療を選択して「
 

選択した基本診療と、施設基準情報や営業日情報から判断した適切な基本診療項目が入力されます。
 

 

基本診療項目 

初診料・再診料等の基本診療項目を入力します。

＜基本診療項目＞をクリックします。

基本診療入力画面から、基本診療を選択して「

選択した基本診療と、施設基準情報や営業日情報から判断した適切な基本診療項目が入力されます。

初診料・再診料等の基本診療項目を入力します。

＜基本診療項目＞をクリックします。

基本診療入力画面から、基本診療を選択して「

選択した基本診療と、施設基準情報や営業日情報から判断した適切な基本診療項目が入力されます。

 

初診料・再診料等の基本診療項目を入力します。

＜基本診療項目＞をクリックします。 

基本診療入力画面から、基本診療を選択して「OK

選択した基本診療と、施設基準情報や営業日情報から判断した適切な基本診療項目が入力されます。

初診料・再診料等の基本診療項目を入力します。 

OK」ボタンを押します。

選択した基本診療と、施設基準情報や営業日情報から判断した適切な基本診療項目が入力されます。
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」ボタンを押します。

選択した基本診療と、施設基準情報や営業日情報から判断した適切な基本診療項目が入力されます。

 

」ボタンを押します。 

選択した基本診療と、施設基準情報や営業日情報から判断した適切な基本診療項目が入力されます。選択した基本診療と、施設基準情報や営業日情報から判断した適切な基本診療項目が入力されます。選択した基本診療と、施設基準情報や営業日情報から判断した適切な基本診療項目が入力されます。 

 

 

 



 

 

基本診療料
基本診療項目に対する加算を入力します。
 

基本診療入力画面から「加算」ボタンを押します。
 

加算選択画面から算定したい加算を選択し、「完了」ボタンを押します。
 

選択した加算が基本診療項目に追加されます。
 

 

 

基本診療料の加算を算定する
基本診療項目に対する加算を入力します。

本診療入力画面から「加算」ボタンを押します。

加算選択画面から算定したい加算を選択し、「完了」ボタンを押します。

選択した加算が基本診療項目に追加されます。

を算定する
基本診療項目に対する加算を入力します。

本診療入力画面から「加算」ボタンを押します。

加算選択画面から算定したい加算を選択し、「完了」ボタンを押します。

選択した加算が基本診療項目に追加されます。

 

を算定する 

基本診療項目に対する加算を入力します。 

本診療入力画面から「加算」ボタンを押します。

加算選択画面から算定したい加算を選択し、「完了」ボタンを押します。

選択した加算が基本診療項目に追加されます。 

本診療入力画面から「加算」ボタンを押します。 

加算選択画面から算定したい加算を選択し、「完了」ボタンを押します。
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加算選択画面から算定したい加算を選択し、「完了」ボタンを押します。

 

加算選択画面から算定したい加算を選択し、「完了」ボタンを押します。 

 

 

 



 

 

所⾒ 

初診の場合

＜主訴＞＜現病歴＞＜初期治療計画＞をクリックします。
 

画面下部の分類から選択、もしくはフリー入力で
 

再診の場合

再診時は、＜

の場合（主訴、現病歴、初期治療計画

＜主訴＞＜現病歴＞＜初期治療計画＞をクリックします。

画面下部の分類から選択、もしくはフリー入力で

再診の場合（SOAP

再診時は、＜S＞主訴＜

（主訴、現病歴、初期治療計画

＜主訴＞＜現病歴＞＜初期治療計画＞をクリックします。

画面下部の分類から選択、もしくはフリー入力で

OAP を⼊⼒する

＞主訴＜O＞所見＜A

（主訴、現病歴、初期治療計画

＜主訴＞＜現病歴＞＜初期治療計画＞をクリックします。

画面下部の分類から選択、もしくはフリー入力で

する） 

A＞診断＜P＞計画を入力し

（主訴、現病歴、初期治療計画を⼊⼒

＜主訴＞＜現病歴＞＜初期治療計画＞をクリックします。 

画面下部の分類から選択、もしくはフリー入力で所見内容を入力し、「完了」ボタンを押してください。

＞計画を入力し
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⼊⼒する）

 

内容を入力し、「完了」ボタンを押してください。

＞計画を入力します。 

） 

内容を入力し、「完了」ボタンを押してください。

 

内容を入力し、「完了」ボタンを押してください。
 

内容を入力し、「完了」ボタンを押してください。 

 

 



 

 

処置⼊⼒
 

診療を行う部位、病名、処置を入力します。
 

部位を選択
診療対象の部位、病名により部位選択の方法が異なります。

⻭⽛モードで選択する

画面左の⻭列⼸から
選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを押すと病名選択へ移ります。
 

 

⻭周モードで選択する

P 病名の場合は一口腔ボタンを
選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを
 

※視診で「⽋損」「抜⻭予定」「インプラント」に指定した⻭⽛は一口腔に含まれ
 

処置⼊⼒ 

部位、病名、処置を入力します。

選択する 

診療対象の部位、病名により部位選択の方法が異なります。

⻭⽛モードで選択する

画面左の⻭列⼸から診療対象の⻭⽛を
選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを押すと病名選択へ移ります。

⻭周モードで選択する

病名の場合は一口腔ボタンを
選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを

※視診で「⽋損」「抜⻭予定」「インプラント」に指定した⻭⽛は一口腔に含まれ

部位、病名、処置を入力します。

診療対象の部位、病名により部位選択の方法が異なります。

⻭⽛モードで選択する 

診療対象の⻭⽛を
選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを押すと病名選択へ移ります。

⻭周モードで選択する 

病名の場合は一口腔ボタンを押します
選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを

※視診で「⽋損」「抜⻭予定」「インプラント」に指定した⻭⽛は一口腔に含まれ

選択部位は
⻘⾊で表示されます

部位、病名、処置を入力します。 

診療対象の部位、病名により部位選択の方法が異なります。

診療対象の⻭⽛をクリックします。
選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを押すと病名選択へ移ります。

押します。 

選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを押すと

※視診で「⽋損」「抜⻭予定」「インプラント」に指定した⻭⽛は一口腔に含まれ

選択部位は 

⻘⾊で表示されます

診療対象の部位、病名により部位選択の方法が異なります。

します。 

選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを押すと病名選択へ移ります。

押すと病名選択へ移ります。

※視診で「⽋損」「抜⻭予定」「インプラント」に指定した⻭⽛は一口腔に含まれ

⻘⾊で表示されます 
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診療対象の部位、病名により部位選択の方法が異なります。 

選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを押すと病名選択へ移ります。

病名選択へ移ります。

※視診で「⽋損」「抜⻭予定」「インプラント」に指定した⻭⽛は一口腔に含まれ

選択された部位を確認し、「次へ」ボタンを押すと病名選択へ移ります。 

病名選択へ移ります。 

※視診で「⽋損」「抜⻭予定」「インプラント」に指定した⻭⽛は一口腔に含まれません。ません。 

 

 

 



 

 

病名を選択
病名と修飾語を
 

 

病名検索や分類別のリストから該当の病名を選択します。
必要に応じて修飾語を併せて選択します。
選択した病名を確認し、「次へ」ボタンを押すと処置選択へ移ります。
 

 

診療セット
診療セット（処置）を
 

部位と病名から
選択している診療セットに含まれる処置が画面中央に表示されます。
実施する処置に選択チェックを付けてください
 

 

 

選択する 

病名と修飾語を入力します。

病名検索や分類別のリストから該当の病名を選択します。
必要に応じて修飾語を併せて選択します。
選択した病名を確認し、「次へ」ボタンを押すと処置選択へ移ります。

診療セット（処置）
診療セット（処置）を入力

部位と病名から候補として
選択している診療セットに含まれる処置が画面中央に表示されます。
実施する処置に選択チェックを付けてください

します。 

病名検索や分類別のリストから該当の病名を選択します。
必要に応じて修飾語を併せて選択します。
選択した病名を確認し、「次へ」ボタンを押すと処置選択へ移ります。

（処置）を選択する
入力します。

候補として考えられる処置を含
選択している診療セットに含まれる処置が画面中央に表示されます。
実施する処置に選択チェックを付けてください

 

病名検索や分類別のリストから該当の病名を選択します。
必要に応じて修飾語を併せて選択します。 

選択した病名を確認し、「次へ」ボタンを押すと処置選択へ移ります。

する 

します。 

考えられる処置を含んだ
選択している診療セットに含まれる処置が画面中央に表示されます。
実施する処置に選択チェックを付けてください。

病名検索や分類別のリストから該当の病名を選択します。 

選択した病名を確認し、「次へ」ボタンを押すと処置選択へ移ります。

んだ診療セットが
選択している診療セットに含まれる処置が画面中央に表示されます。

。 
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選択した病名を確認し、「次へ」ボタンを押すと処置選択へ移ります。 

診療セットが、画面左の
選択している診療セットに含まれる処置が画面中央に表示されます。 

 

画面左のリスト上部にリスト上部に優先表示されます。優先表示されます。

 

 

 

優先表示されます。 



 

 

処置コメント

選択された処置により、コメント入力が必要な場合があります。
入力が終わりましたら「次へ」ボタンを押し
また、最後のコメント入力画面では「完了」ボタンを押し
 

入力したコメントが処置内容に反映されます。
 

 

 

コメントを⼊⼒

処置により、コメント入力が必要な場合があります。
入力が終わりましたら「次へ」ボタンを押し
また、最後のコメント入力画面では「完了」ボタンを押し

入力したコメントが処置内容に反映されます。

⼊⼒する 

処置により、コメント入力が必要な場合があります。
入力が終わりましたら「次へ」ボタンを押し
また、最後のコメント入力画面では「完了」ボタンを押し

入力したコメントが処置内容に反映されます。

 

処置により、コメント入力が必要な場合があります。
入力が終わりましたら「次へ」ボタンを押します
また、最後のコメント入力画面では「完了」ボタンを押し

入力したコメントが処置内容に反映されます。 

処置により、コメント入力が必要な場合があります。
ます。 

また、最後のコメント入力画面では「完了」ボタンを押します
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処置により、コメント入力が必要な場合があります。 

ます。 

 

 

 

 



 

 

処方を⼊⼒

処置選択画面のメニューから「処方」ボタンを押します。
 

処方入力画面で処方内容を入力し、「
 

処方入力した内容が、カルテの処置選択画面処置リストに追加されます。
 

 

⼊⼒する 

処置選択画面のメニューから「処方」ボタンを押します。

処方入力画面で処方内容を入力し、「

処方入力した内容が、カルテの処置選択画面処置リストに追加されます。

処置選択画面のメニューから「処方」ボタンを押します。

処方入力画面で処方内容を入力し、「

処方入力した内容が、カルテの処置選択画面処置リストに追加されます。

 

処置選択画面のメニューから「処方」ボタンを押します。

処方入力画面で処方内容を入力し、「F12 入力完了」ボタンを押します。

処方入力した内容が、カルテの処置選択画面処置リストに追加されます。

処置選択画面のメニューから「処方」ボタンを押します。 

入力完了」ボタンを押します。

処方入力した内容が、カルテの処置選択画面処置リストに追加されます。
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入力完了」ボタンを押します。

処方入力した内容が、カルテの処置選択画面処置リストに追加されます。

入力完了」ボタンを押します。 

処方入力した内容が、カルテの処置選択画面処置リストに追加されます。 

 

 

 

 



 

 

医薬品を⼊⼒

「コード」欄に投薬したい医薬品名を入力し、エンターキーを押します。
 

検索結果の医薬品リストから
 

次に医薬品の数量を入力して
数量は内服薬であれば１日量、頓服薬であれば１回量、外用薬であれば全量を入力します。
 

⼊⼒する 

「コード」欄に投薬したい医薬品名を入力し、エンターキーを押します。

検索結果の医薬品リストから

次に医薬品の数量を入力して
数量は内服薬であれば１日量、頓服薬であれば１回量、外用薬であれば全量を入力します。

 

「コード」欄に投薬したい医薬品名を入力し、エンターキーを押します。

検索結果の医薬品リストから投薬したい

次に医薬品の数量を入力してエンターキーを押します
数量は内服薬であれば１日量、頓服薬であれば１回量、外用薬であれば全量を入力します。

 

「コード」欄に投薬したい医薬品名を入力し、エンターキーを押します。

投薬したい医薬品を選択し、

エンターキーを押します
数量は内服薬であれば１日量、頓服薬であれば１回量、外用薬であれば全量を入力します。

「コード」欄に投薬したい医薬品名を入力し、エンターキーを押します。

医薬品を選択し、「F

エンターキーを押します。 

数量は内服薬であれば１日量、頓服薬であれば１回量、外用薬であれば全量を入力します。
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「コード」欄に投薬したい医薬品名を入力し、エンターキーを押します。

F12 設定」ボタンを押します。

数量は内服薬であれば１日量、頓服薬であれば１回量、外用薬であれば全量を入力します。

「コード」欄に投薬したい医薬品名を入力し、エンターキーを押します。（医薬品名先頭

設定」ボタンを押します。

数量は内服薬であれば１日量、頓服薬であれば１回量、外用薬であれば全量を入力します。

（医薬品名先頭 3 文字以上の入力推奨）

設定」ボタンを押します。 

数量は内服薬であれば１日量、頓服薬であれば１回量、外用薬であれば全量を入力します。 

文字以上の入力推奨）

 

 

文字以上の入力推奨） 

 

 



 

 

服用法を⼊⼒

「コード」欄に「
 

検索結果の服用法リストから服用法を選択し、「
 

次に服用法の数量を入力してエンターキーを押します。
数量は内服であれば日数、頓服であれば回数を入力します。（外用の場合
 

 

⼊⼒する 

「コード」欄に「*」を入力し、エンターキーを押します。

検索結果の服用法リストから服用法を選択し、「

次に服用法の数量を入力してエンターキーを押します。
数量は内服であれば日数、頓服であれば回数を入力します。（外用の場合

 

」を入力し、エンターキーを押します。

検索結果の服用法リストから服用法を選択し、「

次に服用法の数量を入力してエンターキーを押します。
数量は内服であれば日数、頓服であれば回数を入力します。（外用の場合

 

」を入力し、エンターキーを押します。

検索結果の服用法リストから服用法を選択し、「

次に服用法の数量を入力してエンターキーを押します。
数量は内服であれば日数、頓服であれば回数を入力します。（外用の場合

」を入力し、エンターキーを押します。 

検索結果の服用法リストから服用法を選択し、「F12 設定」ボタ

次に服用法の数量を入力してエンターキーを押します。 

数量は内服であれば日数、頓服であれば回数を入力します。（外用の場合
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設定」ボタンを押します。

数量は内服であれば日数、頓服であれば回数を入力します。（外用の場合

ンを押します。 

数量は内服であれば日数、頓服であれば回数を入力します。（外用の場合の数量は１固定１固定となります。）なります。） 

 

 

 

 



 

 

処置の追加

処置を１⾏追加する

処置を追加したい
 

追加したい処置を選択し、「完了」ボタンを押します。
 

選択したブロックに
※ 「F9 処置の追加」ボタンからも処置の追加が出来ます。
※ 追加される処置は選択した処置の下に
  先頭に処置を追加したい場合は右クリックメニューから「処置を先頭に挿入」を選択してください。

処置の追加 

処置を１⾏追加する

処置を追加したいブロック内の処置

追加したい処置を選択し、「完了」ボタンを押します。

選択したブロックに処置が追加されます。
処置の追加」ボタンからも処置の追加が出来ます。

追加される処置は選択した処置の下に
先頭に処置を追加したい場合は右クリックメニューから「処置を先頭に挿入」を選択してください。

処置を１⾏追加する 

ブロック内の処置

追加したい処置を選択し、「完了」ボタンを押します。

処置が追加されます。
処置の追加」ボタンからも処置の追加が出来ます。

追加される処置は選択した処置の下に
先頭に処置を追加したい場合は右クリックメニューから「処置を先頭に挿入」を選択してください。

ブロック内の処置を右クリック

追加したい処置を選択し、「完了」ボタンを押します。

処置が追加されます。 

処置の追加」ボタンからも処置の追加が出来ます。
追加される処置は選択した処置の下に追加されます。
先頭に処置を追加したい場合は右クリックメニューから「処置を先頭に挿入」を選択してください。

右クリックし、メニュー

追加したい処置を選択し、「完了」ボタンを押します。 

処置の追加」ボタンからも処置の追加が出来ます。
追加されます。 

先頭に処置を追加したい場合は右クリックメニューから「処置を先頭に挿入」を選択してください。
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メニューから「処置の追加」を

処置の追加」ボタンからも処置の追加が出来ます。 

 

先頭に処置を追加したい場合は右クリックメニューから「処置を先頭に挿入」を選択してください。

「処置の追加」を

先頭に処置を追加したい場合は右クリックメニューから「処置を先頭に挿入」を選択してください。

 

「処置の追加」を選択します。

先頭に処置を追加したい場合は右クリックメニューから「処置を先頭に挿入」を選択してください。

します。 

先頭に処置を追加したい場合は右クリックメニューから「処置を先頭に挿入」を選択してください。 

 

 

 



 

 

処置部位ブロックを追加する

新規にブロックを追加したい
 

選択したカルテに
 

※ 「F12 

※ 診療当日のカルテには新規ブロックが常に表示されています。
 

 

 

処置部位ブロックを追加する

ブロックを追加したい

選択したカルテに新規ブロックが

12 ブロック追加」ボタンからもブロックの追加が出来ます。
診療当日のカルテには新規ブロックが常に表示されています。

処置部位ブロックを追加する

ブロックを追加したいカルテ内の行

新規ブロックが追加されます。

ブロック追加」ボタンからもブロックの追加が出来ます。
診療当日のカルテには新規ブロックが常に表示されています。

 

処置部位ブロックを追加する 

カルテ内の行を右クリックし、メニューから「ブロック追加」を選択します。

追加されます。

ブロック追加」ボタンからもブロックの追加が出来ます。
診療当日のカルテには新規ブロックが常に表示されています。

を右クリックし、メニューから「ブロック追加」を選択します。

追加されます。 

ブロック追加」ボタンからもブロックの追加が出来ます。
診療当日のカルテには新規ブロックが常に表示されています。
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を右クリックし、メニューから「ブロック追加」を選択します。

ブロック追加」ボタンからもブロックの追加が出来ます。 

診療当日のカルテには新規ブロックが常に表示されています。 

を右クリックし、メニューから「ブロック追加」を選択します。

 

を右クリックし、メニューから「ブロック追加」を選択します。を右クリックし、メニューから「ブロック追加」を選択します。 

 

 

 

 



 

 

処置の修正
 

内容を修正したい処置をダブルクリックします。
 

処置の内容を修正し、「完了」ボタンを押します。
 

修正した処置内容がカルテに表示されます。
 

の修正 

内容を修正したい処置をダブルクリックします。

処置の内容を修正し、「完了」ボタンを押します。

修正した処置内容がカルテに表示されます。

内容を修正したい処置をダブルクリックします。

処置の内容を修正し、「完了」ボタンを押します。

修正した処置内容がカルテに表示されます。

内容を修正したい処置をダブルクリックします。

処置の内容を修正し、「完了」ボタンを押します。

修正した処置内容がカルテに表示されます。 

内容を修正したい処置をダブルクリックします。 

処置の内容を修正し、「完了」ボタンを押します。 
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処置の削除

処置を１⾏削除する

削除したい処置を右クリックし、メニューから「１行削除」を選択します。
 

選択した処置が削除されます。
 

※ カルテメニュー「１行削除」ボタン
 

 

 

削除 

処置を１⾏削除する

削除したい処置を右クリックし、メニューから「１行削除」を選択します。

選択した処置が削除されます。

カルテメニュー「１行削除」ボタン

処置を１⾏削除する 

削除したい処置を右クリックし、メニューから「１行削除」を選択します。

選択した処置が削除されます。 

カルテメニュー「１行削除」ボタン

 

削除したい処置を右クリックし、メニューから「１行削除」を選択します。

カルテメニュー「１行削除」ボタン、キーボードの「

削除したい処置を右クリックし、メニューから「１行削除」を選択します。

、キーボードの「D
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削除したい処置を右クリックし、メニューから「１行削除」を選択します。

Delete」キーからも１行削除が出来ます。

削除したい処置を右クリックし、メニューから「１行削除」を選択します。 

」キーからも１行削除が出来ます。」キーからも１行削除が出来ます。」キーからも１行削除が出来ます。 

 

 

 



 

 

処置部位ブロックを削除する

削除したいブロックを右クリックし、メニューから「ブロック削除」を選択します。
 

選択したブロックが削除されます。
 

※ カルテメニュー「ブロック削除」ボタン、
 

 

 

処置部位ブロックを削除する

削除したいブロックを右クリックし、メニューから「ブロック削除」を選択します。

選択したブロックが削除されます。

カルテメニュー「ブロック削除」ボタン、

処置部位ブロックを削除する

削除したいブロックを右クリックし、メニューから「ブロック削除」を選択します。

選択したブロックが削除されます。

カルテメニュー「ブロック削除」ボタン、

 

処置部位ブロックを削除する 

削除したいブロックを右クリックし、メニューから「ブロック削除」を選択します。

選択したブロックが削除されます。 

カルテメニュー「ブロック削除」ボタン、「

削除したいブロックを右クリックし、メニューから「ブロック削除」を選択します。

「F10 ブロック削除」ボタンからもブロックの削除が出来ます。
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削除したいブロックを右クリックし、メニューから「ブロック削除」を選択します。

ブロック削除」ボタンからもブロックの削除が出来ます。

削除したいブロックを右クリックし、メニューから「ブロック削除」を選択します。

ブロック削除」ボタンからもブロックの削除が出来ます。

削除したいブロックを右クリックし、メニューから「ブロック削除」を選択します。 

ブロック削除」ボタンからもブロックの削除が出来ます。ブロック削除」ボタンからもブロックの削除が出来ます。

 

 

 

ブロック削除」ボタンからもブロックの削除が出来ます。 



 

 

カルテ１日分を削除する

削除したいカルテを右クリックし、メニューから「１日削除」を選択します。
 

選択したカルテが削除されます。
 

※ カルテメニュー「１日削除」ボタンからもカルテの削除が出来ます。
 

 

 

１日分を削除する

削除したいカルテを右クリックし、メニューから「１日削除」を選択します。

選択したカルテが削除されます。

カルテメニュー「１日削除」ボタンからもカルテの削除が出来ます。

１日分を削除する 

削除したいカルテを右クリックし、メニューから「１日削除」を選択します。

選択したカルテが削除されます。 

カルテメニュー「１日削除」ボタンからもカルテの削除が出来ます。

 

削除したいカルテを右クリックし、メニューから「１日削除」を選択します。

 

カルテメニュー「１日削除」ボタンからもカルテの削除が出来ます。

削除したいカルテを右クリックし、メニューから「１日削除」を選択します。

カルテメニュー「１日削除」ボタンからもカルテの削除が出来ます。
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削除したいカルテを右クリックし、メニューから「１日削除」を選択します。

カルテメニュー「１日削除」ボタンからもカルテの削除が出来ます。

削除したいカルテを右クリックし、メニューから「１日削除」を選択します。 

カルテメニュー「１日削除」ボタンからもカルテの削除が出来ます。 

 

 

 



 

 

カルテ⼊⼒内容の保存
 

入力内容を保存する際は「保存」ボタンを押します。
また、内容を
 

※ カルテメニューの「患者情報」「会計」ボタン等を押し、カルテ画面から別の画面に移動する際に、
編集中の内容がある場合、入力内容は保存されます。
 

※ 画面右上の

入力内容を破棄してカルテ画面を終了したい場合は、
左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。
 

 

 

カルテ⼊⼒内容の保存

入力内容を保存する際は「保存」ボタンを押します。
また、内容を保存してカルテを

テメニューの「患者情報」「会計」ボタン等を押し、カルテ画面から別の画面に移動する際に、
編集中の内容がある場合、入力内容は保存されます。

画面右上の「×」ボタン

内容を破棄してカルテ画面を終了したい場合は、
左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。

カルテ⼊⼒内容の保存 

入力内容を保存する際は「保存」ボタンを押します。
保存してカルテを終了する

テメニューの「患者情報」「会計」ボタン等を押し、カルテ画面から別の画面に移動する際に、
編集中の内容がある場合、入力内容は保存されます。

「×」ボタンでカルテを閉じると、

 

内容を破棄してカルテ画面を終了したい場合は、
左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。

 

 

入力内容を保存する際は「保存」ボタンを押します。
終了する場合は「保存して終了」ボタンを押してください。

テメニューの「患者情報」「会計」ボタン等を押し、カルテ画面から別の画面に移動する際に、
編集中の内容がある場合、入力内容は保存されます。

でカルテを閉じると、

内容を破棄してカルテ画面を終了したい場合は、
左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。

入力内容を保存する際は「保存」ボタンを押します。 

場合は「保存して終了」ボタンを押してください。

テメニューの「患者情報」「会計」ボタン等を押し、カルテ画面から別の画面に移動する際に、
編集中の内容がある場合、入力内容は保存されます。 

でカルテを閉じると、入力内容

内容を破棄してカルテ画面を終了したい場合は、 

左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。
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場合は「保存して終了」ボタンを押してください。

テメニューの「患者情報」「会計」ボタン等を押し、カルテ画面から別の画面に移動する際に、
 

入力内容は保存されます。

左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。

場合は「保存して終了」ボタンを押してください。

テメニューの「患者情報」「会計」ボタン等を押し、カルテ画面から別の画面に移動する際に、

は保存されます。 

左上の「機能」ボタンから「保存せず終了」をクリックしてください。 

場合は「保存して終了」ボタンを押してください。 

テメニューの「患者情報」「会計」ボタン等を押し、カルテ画面から別の画面に移動する際に、テメニューの「患者情報」「会計」ボタン等を押し、カルテ画面から別の画面に移動する際に、 

 

 



 

 

次回予定
 

 

当日診療分の
内容を入力し、「
 

 

次回予定、予約情報、申し送り

当日診療分のカルテを保存した際に、次回予定入力画面が表示されます。
内容を入力し、「F12 保存して閉じる」ボタンを押し

、予約情報、申し送り

を保存した際に、次回予定入力画面が表示されます。
保存して閉じる」ボタンを押し

 

、予約情報、申し送りを⼊⼒する

を保存した際に、次回予定入力画面が表示されます。
保存して閉じる」ボタンを押し

を⼊⼒する 

を保存した際に、次回予定入力画面が表示されます。
保存して閉じる」ボタンを押します。
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を保存した際に、次回予定入力画面が表示されます。
ます。 

を保存した際に、次回予定入力画面が表示されます。 

 

 



 

 

次回予定を⼊⼒する

当日の診療内容を基に、次回の診療予定が自動的に表示されます。
部位、病名、次回診療予定内容（診療セット名）、
 

予約情報を⼊⼒する

次回診療の予約情報を入力します。
予約日、時間枠、担当者、予約コメントを編集する事が出来ます。
登録した予約日の患者一覧画面に該当患者が表示され、時間枠を確認する事が出来ます。
 

申し送りを⼊⼒する

受付スタッフへの
入力した各コメントは、患者一覧画面か

 

 

 

次回予定を⼊⼒する

当日の診療内容を基に、次回の診療予定が自動的に表示されます。
部位、病名、次回診療予定内容（診療セット名）、

予約情報を⼊⼒する

次回診療の予約情報を入力します。
予約日、時間枠、担当者、予約コメントを編集する事が出来ます。
登録した予約日の患者一覧画面に該当患者が表示され、時間枠を確認する事が出来ます。

申し送りを⼊⼒する

受付スタッフへのコメント
入力した各コメントは、患者一覧画面か

次回予定を⼊⼒する 

当日の診療内容を基に、次回の診療予定が自動的に表示されます。
部位、病名、次回診療予定内容（診療セット名）、

予約情報を⼊⼒する 

次回診療の予約情報を入力します。
予約日、時間枠、担当者、予約コメントを編集する事が出来ます。
登録した予約日の患者一覧画面に該当患者が表示され、時間枠を確認する事が出来ます。

申し送りを⼊⼒する 

コメントを入力する事が出来ます。
入力した各コメントは、患者一覧画面か

 

当日の診療内容を基に、次回の診療予定が自動的に表示されます。
部位、病名、次回診療予定内容（診療セット名）、

次回診療の予約情報を入力します。 

予約日、時間枠、担当者、予約コメントを編集する事が出来ます。
登録した予約日の患者一覧画面に該当患者が表示され、時間枠を確認する事が出来ます。

を入力する事が出来ます。
入力した各コメントは、患者一覧画面から参照する事が出来ます。

当日の診療内容を基に、次回の診療予定が自動的に表示されます。
部位、病名、次回診療予定内容（診療セット名）、診療予定に対する

予約日、時間枠、担当者、予約コメントを編集する事が出来ます。
登録した予約日の患者一覧画面に該当患者が表示され、時間枠を確認する事が出来ます。

を入力する事が出来ます。 

ら参照する事が出来ます。
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当日の診療内容を基に、次回の診療予定が自動的に表示されます。 

に対するコメントを編集する事が出来ます。

予約日、時間枠、担当者、予約コメントを編集する事が出来ます。 

登録した予約日の患者一覧画面に該当患者が表示され、時間枠を確認する事が出来ます。

ら参照する事が出来ます。 

コメントを編集する事が出来ます。

登録した予約日の患者一覧画面に該当患者が表示され、時間枠を確認する事が出来ます。

コメントを編集する事が出来ます。

登録した予約日の患者一覧画面に該当患者が表示され、時間枠を確認する事が出来ます。 

コメントを編集する事が出来ます。 

 

 

 

 

 



 

 

会計 

 

 

 

⼊⾦する
 

窓口で受け取った金額を預り金に入力してエンターキーを押すと、お釣りが計算されます。
また、今回請求金額と同額を入金したい場合は「
預り金の入力が終わりましたら「保存」ボタンを押してください。
 

する 

窓口で受け取った金額を預り金に入力してエンターキーを押すと、お釣りが計算されます。
また、今回請求金額と同額を入金したい場合は「
預り金の入力が終わりましたら「保存」ボタンを押してください。

窓口で受け取った金額を預り金に入力してエンターキーを押すと、お釣りが計算されます。
また、今回請求金額と同額を入金したい場合は「
預り金の入力が終わりましたら「保存」ボタンを押してください。

窓口で受け取った金額を預り金に入力してエンターキーを押すと、お釣りが計算されます。
また、今回請求金額と同額を入金したい場合は「
預り金の入力が終わりましたら「保存」ボタンを押してください。

窓口で受け取った金額を預り金に入力してエンターキーを押すと、お釣りが計算されます。
また、今回請求金額と同額を入金したい場合は「F12 全額入金」ボタンを押してください。
預り金の入力が終わりましたら「保存」ボタンを押してください。
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窓口で受け取った金額を預り金に入力してエンターキーを押すと、お釣りが計算されます。
全額入金」ボタンを押してください。

預り金の入力が終わりましたら「保存」ボタンを押してください。 

窓口で受け取った金額を預り金に入力してエンターキーを押すと、お釣りが計算されます。
全額入金」ボタンを押してください。

窓口で受け取った金額を預り金に入力してエンターキーを押すと、お釣りが計算されます。 

全額入金」ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

⼊⾦を取り消す
 

入金した内容を取り消し
 

確認メッセージで会計日付を確認し、「
 

指定した会計日付での入金が取り消されます。
 

 

を取り消す

入金した内容を取り消し

確認メッセージで会計日付を確認し、「

会計日付での入金が取り消されます。

を取り消す 

入金した内容を取り消したい場合は、

確認メッセージで会計日付を確認し、「

会計日付での入金が取り消されます。

 

場合は、会計日付を指定して

確認メッセージで会計日付を確認し、「OK」ボタンを押し

会計日付での入金が取り消されます。 

会計日付を指定して「入金取消」ボタンを押し

」ボタンを押します
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「入金取消」ボタンを押し

 

ます。 

「入金取消」ボタンを押し「入金取消」ボタンを押します。 

 

 

 



 

 

販売品目
 

物品販売を行う場合は、「販売品目」ボタンを押し
 

販売する品目の数量を入力し「
 

会計画面の販売品目に金額が加算されます。

販売品目を追加する

物品販売を行う場合は、「販売品目」ボタンを押し

販売する品目の数量を入力し「

会計画面の販売品目に金額が加算されます。

を追加する 

物品販売を行う場合は、「販売品目」ボタンを押し

販売する品目の数量を入力し「F12 

会計画面の販売品目に金額が加算されます。

物品販売を行う場合は、「販売品目」ボタンを押し

12 登録」ボタンを押し

会計画面の販売品目に金額が加算されます。 

物品販売を行う場合は、「販売品目」ボタンを押します。 

登録」ボタンを押します
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ます。 

 

 

 

 



 

 

⾃費品目を追加する
 

自費品目の請求をする
 

対象自費品目の数量を入力し「
 

会計画面の自費診療

品目を追加する

自費品目の請求をする場合は、「

品目の数量を入力し「

自費診療に金額が加算されます。

品目を追加する 

場合は、「自費

品目の数量を入力し「F12 

に金額が加算されます。

自費」ボタンを押し

12 登録」ボタンを押し

に金額が加算されます。 

」ボタンを押します。 

登録」ボタンを押します
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ます。 

 

 

 

 



 

 

特殊処理
 

※「特殊処理」ボタンを押すことで、次
・ 本日請求金額分だけを入金する。（未収過剰金がある場合）
・ 前日までの過剰金を患者様に返却する。
・ 前日までの未収過剰金を全額損金にする。

 

 

本日請求⾦額分

「本日請求金額を入金します。」を選び入金対象を選択し、「

特殊処理を⾏う

「特殊処理」ボタンを押すことで、次
本日請求金額分だけを入金する。（未収過剰金がある場合）
前日までの過剰金を患者様に返却する。
前日までの未収過剰金を全額損金にする。

本日請求⾦額分のみ

「本日請求金額を入金します。」を選び入金対象を選択し、「

を⾏う 

「特殊処理」ボタンを押すことで、次
本日請求金額分だけを入金する。（未収過剰金がある場合）
前日までの過剰金を患者様に返却する。
前日までの未収過剰金を全額損金にする。

のみ⼊⾦する

「本日請求金額を入金します。」を選び入金対象を選択し、「

「特殊処理」ボタンを押すことで、次の特殊会計処理を行う事が出来ます。
本日請求金額分だけを入金する。（未収過剰金がある場合）
前日までの過剰金を患者様に返却する。 

前日までの未収過剰金を全額損金にする。

⼊⾦する（未収過剰⾦がある場合）

「本日請求金額を入金します。」を選び入金対象を選択し、「

の特殊会計処理を行う事が出来ます。
本日請求金額分だけを入金する。（未収過剰金がある場合）

 

前日までの未収過剰金を全額損金にする。 

（未収過剰⾦がある場合）

「本日請求金額を入金します。」を選び入金対象を選択し、「
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の特殊会計処理を行う事が出来ます。
本日請求金額分だけを入金する。（未収過剰金がある場合） 

（未収過剰⾦がある場合）

「本日請求金額を入金します。」を選び入金対象を選択し、「F12 登録」ボタンを押します。

の特殊会計処理を行う事が出来ます。 

（未収過剰⾦がある場合） 

 

登録」ボタンを押します。
 

登録」ボタンを押します。 

 

 



 

 

前回までの未収金はそのままに、本日請求分（保険診療分）のみが入金登録されます。
 

 

前日までの過剰⾦を患者様に返却する
 

 

会計後に処置を削除した場合や、自己負担割合を変
過剰金は前回までの未収金にマイナスの金額で表示されます。
 

 

前回までの未収金はそのままに、本日請求分（保険診療分）のみが入金登録されます。

前日までの過剰⾦を患者様に返却する

会計後に処置を削除した場合や、自己負担割合を変
過剰金は前回までの未収金にマイナスの金額で表示されます。

前回までの未収金はそのままに、本日請求分（保険診療分）のみが入金登録されます。

前日までの過剰⾦を患者様に返却する

会計後に処置を削除した場合や、自己負担割合を変
過剰金は前回までの未収金にマイナスの金額で表示されます。

 

前回までの未収金はそのままに、本日請求分（保険診療分）のみが入金登録されます。

前日までの過剰⾦を患者様に返却する

会計後に処置を削除した場合や、自己負担割合を変
過剰金は前回までの未収金にマイナスの金額で表示されます。

前回までの未収金はそのままに、本日請求分（保険診療分）のみが入金登録されます。

前日までの過剰⾦を患者様に返却する 

会計後に処置を削除した場合や、自己負担割合を変更した際に過剰金（返却する金額）が発生する場合があります。
過剰金は前回までの未収金にマイナスの金額で表示されます。
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前回までの未収金はそのままに、本日請求分（保険診療分）のみが入金登録されます。

更した際に過剰金（返却する金額）が発生する場合があります。
過剰金は前回までの未収金にマイナスの金額で表示されます。 

前回までの未収金はそのままに、本日請求分（保険診療分）のみが入金登録されます。

更した際に過剰金（返却する金額）が発生する場合があります。

前回までの未収金はそのままに、本日請求分（保険診療分）のみが入金登録されます。 

更した際に過剰金（返却する金額）が発生する場合があります。更した際に過剰金（返却する金額）が発生する場合があります。

 

 

更した際に過剰金（返却する金額）が発生する場合があります。



 

 

前日までの未収過剰⾦を全額損⾦にする

「前日までの未収過剰金を全額損金にします。」を選択し、「
 

前回までの未収金が損金処理されます。
 

損金処理された金額は、日計表

前日までの未収過剰⾦を全額損⾦にする

「前日までの未収過剰金を全額損金にします。」を選択し、「

前回までの未収金が損金処理されます。

損金処理された金額は、日計表

前日までの未収過剰⾦を全額損⾦にする

「前日までの未収過剰金を全額損金にします。」を選択し、「

前回までの未収金が損金処理されます。

損金処理された金額は、日計表に「損金額」

前日までの未収過剰⾦を全額損⾦にする

「前日までの未収過剰金を全額損金にします。」を選択し、「

前回までの未収金が損金処理されます。 

 

「損金額」として計上

前日までの未収過剰⾦を全額損⾦にする 

「前日までの未収過剰金を全額損金にします。」を選択し、「

として計上されます。
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「前日までの未収過剰金を全額損金にします。」を選択し、「F12 登録」ボタンを押します。

されます。 

 

登録」ボタンを押します。
 

登録」ボタンを押します。 

 

 



 

 

領収証、明細書
 

入金処理を保存した後に、「領収証」「明細書」ボタンを押します。
 

 

※ 保険分のみの領収証に

  

、明細書

入金処理を保存した後に、「領収証」「明細書」ボタンを押します。

保険分のみの領収証に

、明細書を印刷する

入金処理を保存した後に、「領収証」「明細書」ボタンを押します。

保険分のみの領収証には、インボイス表示はありません。

する 

入金処理を保存した後に、「領収証」「明細書」ボタンを押します。

は、インボイス表示はありません。

入金処理を保存した後に、「領収証」「明細書」ボタンを押します。

は、インボイス表示はありません。
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入金処理を保存した後に、「領収証」「明細書」ボタンを押します。 

は、インボイス表示はありません。 

 

 

  



 

 

印刷業務
 

 

各画面の「印刷」ボタンから帳票の印刷を行います。
 

印刷する
 

印刷する帳票を選択し、「印刷」ボタンを押します。
※ 複数の帳票を一度に印刷する場合は、対象の帳票全てにチェックを入れてください。

業務 

各画面の「印刷」ボタンから帳票の印刷を行います。

印刷する 

印刷する帳票を選択し、「印刷」ボタンを押します。
複数の帳票を一度に印刷する場合は、対象の帳票全てにチェックを入れてください。

各画面の「印刷」ボタンから帳票の印刷を行います。

印刷する帳票を選択し、「印刷」ボタンを押します。
複数の帳票を一度に印刷する場合は、対象の帳票全てにチェックを入れてください。

各画面の「印刷」ボタンから帳票の印刷を行います。

印刷する帳票を選択し、「印刷」ボタンを押します。
複数の帳票を一度に印刷する場合は、対象の帳票全てにチェックを入れてください。

各画面の「印刷」ボタンから帳票の印刷を行います。 

印刷する帳票を選択し、「印刷」ボタンを押します。 

複数の帳票を一度に印刷する場合は、対象の帳票全てにチェックを入れてください。
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複数の帳票を一度に印刷する場合は、対象の帳票全てにチェックを入れてください。複数の帳票を一度に印刷する場合は、対象の帳票全てにチェックを入れてください。複数の帳票を一度に印刷する場合は、対象の帳票全てにチェックを入れてください。 

 

 

 



 

 

日次業務
 

日計表 

 

 

 

集計期間を指定する

集計期間は本日１日の期間が初期設定されています。
集計期間を指定する場合は、「集計開始日時」、「集計終了日時」をそれぞれ変更してください。
 

 

日次業務 

 

集計期間を指定する

集計期間は本日１日の期間が初期設定されています。
集計期間を指定する場合は、「集計開始日時」、「集計終了日時」をそれぞれ変更してください。

集計期間を指定する 

集計期間は本日１日の期間が初期設定されています。
集計期間を指定する場合は、「集計開始日時」、「集計終了日時」をそれぞれ変更してください。
集計期間は本日１日の期間が初期設定されています。
集計期間を指定する場合は、「集計開始日時」、「集計終了日時」をそれぞれ変更してください。
集計期間は本日１日の期間が初期設定されています。 

集計期間を指定する場合は、「集計開始日時」、「集計終了日時」をそれぞれ変更してください。
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集計期間を指定する場合は、「集計開始日時」、「集計終了日時」をそれぞれ変更してください。

 

集計期間を指定する場合は、「集計開始日時」、「集計終了日時」をそれぞれ変更してください。

 

集計期間を指定する場合は、「集計開始日時」、「集計終了日時」をそれぞれ変更してください。  

 



 

 

集計方法を指定する
集計方法を次の２パターンか
 

会計日付で集計する

 

 

 

治療日付で集計する

 

 

 

 

集計方法を指定する
集計方法を次の２パターンか

会計日付で集計する

治療日付で集計する

集計方法を指定する 

集計方法を次の２パターンから選択し、「

会計日付で集計する 

治療日付で集計する 

 

ら選択し、「F11 追加」ボタンを押すと日計表が集計されます。追加」ボタンを押すと日計表が集計されます。
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追加」ボタンを押すと日計表が集計されます。追加」ボタンを押すと日計表が集計されます。

 

 

追加」ボタンを押すと日計表が集計されます。 

 



 

 

月次業務
 

レセプトチェック
 

レセプト請求を行う前に、請求内容のエラーチェックを行います。
 

集計年月を指定し、「
 

集計動作を指定し、「
 

 

月次業務 

レセプトチェック

レセプト請求を行う前に、請求内容のエラーチェックを行います。

集計年月を指定し、「F4 

集計動作を指定し、「F12 

レセプトチェック 

レセプト請求を行う前に、請求内容のエラーチェックを行います。

4 次へ」ボタンを押します。

12 完了」ボタンを押します。

レセプト請求を行う前に、請求内容のエラーチェックを行います。

次へ」ボタンを押します。

完了」ボタンを押します。

レセプト請求を行う前に、請求内容のエラーチェックを行います。

次へ」ボタンを押します。 

完了」ボタンを押します。 
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レセプト請求を行う前に、請求内容のエラーチェックを行います。 

 

 

 

 

 



 

 

エラー対象の患者情報と
エラー内容を修正する際は対象
「患者情報」「カルテ」「会計」ボタンから
 

 

 

エラー対象の患者情報と
エラー内容を修正する際は対象
「患者情報」「カルテ」「会計」ボタンから

エラー対象の患者情報とエラー内容が表示されます。
エラー内容を修正する際は対象患者を選択し、
「患者情報」「カルテ」「会計」ボタンから

 

エラー内容が表示されます。
患者を選択し、 

「患者情報」「カルテ」「会計」ボタンからそれぞれの画面を開く事

エラー内容が表示されます。 

 

それぞれの画面を開く事
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それぞれの画面を開く事が出来ます。が出来ます。 

 

 



 

 

レセプト総括
 

レセプト集計を行い、
 

総括対象年月と提出年月を入力して「
 

「返戻患者設定」「月遅れ患者設定」
 

 

 

 

レセプト総括 

レセプト集計を行い、集計結果をファイル出力します。

総括対象年月と提出年月を入力して「

「返戻患者設定」「月遅れ患者設定」

集計結果をファイル出力します。

総括対象年月と提出年月を入力して「

「返戻患者設定」「月遅れ患者設定」

 

集計結果をファイル出力します。

総括対象年月と提出年月を入力して「F12 次へ」ボタンを押します。

「返戻患者設定」「月遅れ患者設定」「保留患者設定」を行い、「

集計結果をファイル出力します。 

次へ」ボタンを押します。

「保留患者設定」を行い、「
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次へ」ボタンを押します。 

「保留患者設定」を行い、「F12 集計開始」を押します。集計開始」を押します。集計開始」を押します。 

 

 

 



 

 

集計結果がレセプト総括画面に表示されます。
 

集計結果がエラーとなった患者リストが表示されるので、エラー内容を確認の上で対象患者を選択し、
「F7 患者情報」「
「F12 データ出力」
 

「F9 個別出力」か「
 

集計結果がレセプト総括画面に表示されます。

集計結果がエラーとなった患者リストが表示されるので、エラー内容を確認の上で対象患者を選択し、
患者情報」「F8 カルテ」から内容を確認
データ出力」を押すと、集計結果をファイルに出力する事が出来ます。

個別出力」か「F12 

集計結果がレセプト総括画面に表示されます。

集計結果がエラーとなった患者リストが表示されるので、エラー内容を確認の上で対象患者を選択し、
カルテ」から内容を確認

を押すと、集計結果をファイルに出力する事が出来ます。

F12 一括出力」

集計結果がレセプト総括画面に表示されます。 

集計結果がエラーとなった患者リストが表示されるので、エラー内容を確認の上で対象患者を選択し、
カルテ」から内容を確認、修正

を押すと、集計結果をファイルに出力する事が出来ます。

一括出力」を選択します。

 

集計結果がエラーとなった患者リストが表示されるので、エラー内容を確認の上で対象患者を選択し、
、修正します。

を押すと、集計結果をファイルに出力する事が出来ます。

を選択します。 
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集計結果がエラーとなった患者リストが表示されるので、エラー内容を確認の上で対象患者を選択し、
します。 

を押すと、集計結果をファイルに出力する事が出来ます。

集計結果がエラーとなった患者リストが表示されるので、エラー内容を確認の上で対象患者を選択し、

を押すと、集計結果をファイルに出力する事が出来ます。 

集計結果がエラーとなった患者リストが表示されるので、エラー内容を確認の上で対象患者を選択し、集計結果がエラーとなった患者リストが表示されるので、エラー内容を確認の上で対象患者を選択し、 
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